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新入社員研修-社会人基礎スキルパッケージ

社会人としてのマインドセットを養い、ビジネスマナー、コミュニケーション、プレゼンテーション、PCの基本的な使い
方、チームで働く上で必要なことなど、基礎的なビジネススキルと基本行動を学び、身につけます。
総合演習の位置づけとなる「社会人基礎スキル総合ワークショップ」では、チーム活動を行い、学んだ内容をビジネスシー
ンを想定した環境で実践し、習得状況を確認します。
また、学習内容に加えて、日常の社会人としての基本行動やビジネスマナー、日報を通じたビジネス文書の指導・トレーニ
ングをクラスマネージャーが行い、定着を図ります。
なお、本パッケージコースでは、研修報告書に受講者ごとの「個人別評価」を含めてお届けします。

機械演習 ワークショップ

申し込む

ご希望の日程に合わせた
リクエスト開催も可能

 ユーザー登録はこちら

対象者 新入社員の方

コースコード： ZPAG1 受講形態： オンライン 日数： 10日間 受講時間： 9時00分 ～ 17時30分（昼休憩：60分）

受講料： 277,200円 (税別価格252,000円)
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前提知識 特になし

学習目標 学習者がこのコースを修了した時点で、次のことができることを目標とします。

・社会人としての心構えを理解し、実践・改善しようと心がけることができる
・ビジネスマナーの意義や基本を理解し、実践することができる
・ビジネスにおいて必要とされるコミュニケーションについて理解し、ビジネスシーンに適したコミュニケーションを心掛け、相手に分かりやすく物事を伝える
ことができる
・仕事の基本について理解し、仕事の受け方、報告の実践できる

研修の内容 次の7コースをパッケージでご提供します。
● 社会人ベーシックスキル : 3日間
（社会人の基本、仕事の基本(言葉づかい/電話応対/名刺交換/来客応対・訪問/ビジネス文書/仕事を受けてから完了するまで)、まとめ）
● 新入社員ビジネス・ラボ ：1日間
（AIの活用例、AI利用体験、講演聴講(登壇：日本アイ・ビー・エム 石井 旬 氏)、講演内容のまとめと考察、研修での効果的な活用方法の考察、利用の注意点）
● 仕事の必須スキル-PCリテラシー ：1日間
（PCの基本と使いこなし、ファイルとフォルダ、Excelの基本操作と活用、セキュリティ）
● ロジカルシンキングの基礎 ：1日間
（論理的思考力とは、論理的に考える、論理的に分析する(体系的に整理する)、論理的にまとめ、説明する）
● ビジネス・コミュニケーションの基礎 ：1日間
（現在のビジネスにおけるコミュニケーションの必要性、ビジネスコミュニケーションの目的、信頼関係を築くコミュニケーション能力向上のために、ビジネス
コミュニケーションに必要な基本行動、コミュニケーションとチームの成果、まとめ）
● ビジネス・プレゼンテーションの基礎 ：1日間
（プレゼンテーションとは、ストーリーづくり、資料作成、プレゼンテーション技法、まとめ）
● 社会人基礎スキル総合ワークショップ ：2日間
（仕事をするにあたって、社会人基礎振り返り、ビジネススキル実践(業務コミュニケーション)、お客様訪問演習、1日目のまとめと顧客役からのフィードバッ
ク、ビジネススキル実践(プレゼンテーション)、まとめと振り返り）
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キャンセル規定 受講開始8日前から受講料(購入価格)の50%のキャンセル料がかかります。 また、受講開始0日前(当日キャンセル)から受講料(購入価格)の100%のキャンセル料が
かかります。

その他 ・当コースはZoomを使用したオンラインクラスとなります。
・受講にあたっての詳細は別途新入社員研修事務局よりご連絡いたします。

<研修時間について>
9:00開始、17:30終了です。
<研修報告書について>
研修報告書をお申込責任者様宛てにお届けいたします。

※コースごとの評価については、各コース詳細ページをご参照ください。
※お客様のご事情により一部欠席があった場合でも、差額返金はいたしかねますのでご了承ください。
※社会人基礎スキル総合ワークショップの最終日に実施されるプレゼンテーションの様子を録画し、受講された企業の人事・育成ご担当者様に限定公開いたしま
す。録画および参加企業様への公開に関してご了承ください。
　録画した画像については、受講者のプライバシーを保護し、適切にセキュリティ管理された状態で対応いたします。
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会社情報

会社概要

会社概要（English）

トップメッセージ

お知らせ/ニュース

サポート

お申し込みガイド

よくある質問

お問い合わせ

情報セキュリティ基本方針 個人情報保護方針 個人情報の取り扱いについて サイトポリシー
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