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法人グループユーザー様
i-Learningお申し込み方法
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i-Learning 研修コースお申し込み方法(New）

https://www.i-learning.jp/application/guide.html

受講お申し込みには、ご受講される方すべて、メールアドレスによるユーザー登録が必要となります。

初回に登録申請していただければ、お客様毎に、受講されるコース情報から教材のダウンロード、
オンラインクラスへのアクセスコード（ZoomURL、パスコードなど）、受講証明書（修了証）発行が可能です。 
※一部対象外のコースがあります

本ガイドでは、お申し込み方法についてご説明しています。 

 ユーザー登録
 お申し込み方法
 受講実績について（修了証）

上記リンクをクリックすると、ページ内の該当箇所に移動します
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お申し込み方法
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お申し込みの流れ（概念）

・お申し込み処理前に、受講者様全員のユーザー登録が必要となります（②購入後でも可能）
・受講者様のユーザー登録は即時発行（ID発行完了メール送信）を予定しております。
・受講申し込みの取り消しはキャンセル規定に関わらず弊社までご連絡ください。
・インベントリ管理画面では、既にユーザー登録済の方のみ表示されます。そのため、事前に受講される方全員、
システムへのユーザー登録（ID発行）が必要となります。

・ユーザーIDでLMS機能（教材配布、諸情報共有など）が利用可能となります。

・法人グループ申込者様のご登録後、他者購入をされる際のお申し込みの流れをご案内します。
お申込みに際しては、①受講者様のユーザー登録申請とお申込み処理（②購入③受講割当）の
３ステップ（①②③）が必要となります。

・新お申し込みシステムでは、購入（決済）時に受講いただく人数を指定いただき、購入後に受講いただく
方を割り当てていただきます。この割り当てを新システムでは「インベントリ管理」と呼びます。

法人グループ申込者
ログイン ②購入 ③受講割当 受講

e-Commerce インベントリ管理 LMS

本人申込の場合は、購入と受講割当を同時に処理
他者申込の場合は、購入後、個々に割当処理

①受講者様の
ユーザー登録

法人グループユーザー
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新システムでのユーザーの運用について

 新システムでのユーザー種別の運用について
ユーザー種別 説明

法人グループ申込者様 ・お申し込みご担当者
・他者申込みを実施。他者申込をした受講情報を参照可能

法人グループユーザー様 ・お申し込みご担当者が申し込みをした受講者
・お申し込みご担当者のグループに属します。
・受講者様ご自身のプロフィールや受講履歴など参照可能。
・受講者様ご自身でのお申し込みはできません。
・システム上、受講者様が直接割り当てのキャンセルが可能となります。
・ご購入のキャンセルについては、御社より弊社までご連絡をお願いいたします。

法人グループ申込者様

法人グループユーザー様

受講者様 A

法人グループユーザー様

受講者様 B

法人グループユーザー様

受講者様 C
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法人グループ ユーザー登録手順

 グループ申込者ユーザー登録
 グループ受講者の登録
 グループ受講者の追加（後から受講者を追加する方法）

項目をクリックするとリンクに飛びます
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1. i-Learningサイトトップページの右上に表示されている
「ユーザー登録」部分をクリックします

 
2．ユーザー登録画面が表示されるので、「ユーザー未登録の

お客様」にある「ユーザー登録に進む」ボタンを押します

 

3．「ユーザー規約」と「個人情報の取り扱いについて」をご確認
いただいた後、「上記に同意してユーザー登録」ボタンを押し
ます

  

法人グループユーザー登録（法人グループ申込者の登録）
はじめに申込者（ご自身）の登録を行います
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4．「ユーザー種別選択ページ」でユーザー種別を選択

「？ユーザー種別について」内の「３．法人グループユーザー」説明の一番下
※法人グループユーザーをご希望の場合は「こちら。」部分をクリックします     

     

 

  

法人グループユーザー登録（法人グループ申込者の登録）
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5.「ユーザー仮登録入力ページ」にお名前の姓・名（漢字）と
メールアドレスを入力して「確認ページへ」ボタンを押します

 

6．確認ページで入力内容をご確認いただき、「送信」ボタンを
 押します

  7.「仮登録を承りました」と表示され、ご入力いただいた
 メールアドレスにメールが届きます

  

法人グループユーザー登録（法人グループ申込者の登録）



1010

8．「【i-learning】ユーザー仮登録を受け付けました」のメールを
 開き、表示されたURLにアクセスします

※有効期限は48時間です。期限内に本登録申請の手続きを行ってください

9. 「法人グループ申込者本登録入力ページ」で必要事項を入力 
＊は必須項目です 

 ※請求先が所属先と異なる場合は「請求先の変更」で「変更する」にチェック
すると請求先情報の入力画面が表示されます。必要に応じてご利用ください

  

法人グループユーザー登録（法人グループ申込者の登録）
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10．確認ページで入力内容を確認し、「送信」ボタンを押します

11.「ご登録ありがとうございました」と表示され、
「【i-learning】ユーザー登録を受け付けました」のメールが届きます

（注）この時点ではまだシステムへの登録が完了していないため、ログインできません

-確認作業ならびにシステム登録を行いますので、少しお時間をいただきます。
（最長で数日かかる場合がございます）

  

法人グループユーザー登録（法人グループ申込者の登録）
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12．登録手続が完了するとメールが2通届きますので、まず①のメール
 を開きます
 ①「【i-learning】ユーザー登録完了」
 ②「【i-learning】受講者登録」

メールに記載のリンクにアクセスし、以下の手順に沿ってパスワード
 をリセットし、ログインしてください

 （メールにも記載しておりますが、注意点を赤文字で表示しております）

  

《パスワードリセット手順》
① メールに記載のパスワードリセットのリンクにアクセス
② 「パスワードをお忘れですか？」の画面にユーザーIDを入力
③ 「私はロボットではありません」にチェックを入れて送信
④ 「パスワードをお忘れですか」の画面が出ますが、OKをクリックしてください

※OKをクリックするとiLHubのログイン画面が表示されますが、⑤以降の操作
が必要です。

⑤ パスワードリセット案内のメールが届くのでリンクをクリック
⑥ パスワードリセット画面に新規パスワードを入力し「送信」をクリック
⑦ 表示されたiLHubのログイン画面（右記）にユーザーIDとパスワードを入力し

ログインをして申込へ

法人グループユーザー登録（法人グループ申込者の登録）
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1． 先ほど届いた2通のメールの内、②のメールを開きます
 ①「【i-learning】ユーザー登録完了」
 ②「【i-learning】受講者登録」

2.  メールに記載のリンクにアクセスし、「受講者の登録」を行ないます
※研修を受講される方、全員の登録が必要です

  

法人グループユーザー登録（法人グループ受講者の登録）
次に、研修を受ける方（受講者）の登録を行います
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3． 必要事項を入力して「送信」ボタンを押します

4．次の受講者を登録する場合は、「続けて登録」を押します
全員の登録が完了したら、「ログアウト」を押して終了です

  

アイ・ラーニングでの処理が完了するとメールが届きます。
それまでお待ちください。

法人グループユーザー登録（法人グループ受講者の登録）
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3． アイ・ラーニングでの登録処理完了後、追加された受講者へ
「【i-learning】受講者として登録されました」のメールが届きます

４． 申込者には「【i-learning】受講者登録を受け付けました」のメー
ルが届きます
メールが届いた後、対象受講者を割当て可能となります。
（参照）お申し込み方法 （受講割当）

受講者が届いたメールの手順に従ってパスワードをリセットするとiLHubへロ
グイン可能となります。

法人グループユーザー登録（法人グループ受講者の登録）
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1． iLHubにログインしホームの下にある「ようこそ！」を押します

以下の方法でいつでも受講者を追加できます

２． 「受講者ユーザー追加登録」を押します

法人グループユーザー登録（法人グループ受講者の追加）
後から受講者を追加する場合
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3． 「法人グループ受講者ユーザー追加 申込者確認
ページ」に申込者のユーザーIDとメールアドレス（同一
の場合はすべてメールアドレス）を入力して「送信」を
押します

４．上記３で入力した 申込者のアドレスに「【i-
learning】受講者追加を受け付けました」のメールが届
きます
記載のURLにアクセスすると受講者追加の画面が表示さ
れますのでP13の手順で追加します

法人グループユーザー登録（法人グループ受講者の追加）
後から受講者を追加する場合
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お申し込み方法（コース検索）
コースは、様々な メニューからお選びいただけます。 サイト内検索から

中メニュー項目より

各研修カテゴリから

※TOPページについては、これまでと変更はございません。
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お申し込み方法（コース詳細内容確認→申し込み）

ご希望のコースを選択するとコース詳細画面が表示されます。詳細内容をご確認ください。
ページ下部に開催日程がございます。（締切日）をご確認いただきお申し込みください。
※受付締切（締切日以降）の申込はできませんのでスケジュールに余裕をもってお申し込みくださいますようお願いいたします。

締切日を
ご確認ください
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お申し込み方法  iLHub (アイ・ラーニングLMSシステム) ログイン

ログインします。（https://i-learning.csod.com/）
※すでにログインされている場合はこの画面は表示されません。

ご利用が始めての方は（2022年以降弊社システムをご利用の方はユーザーを移管しております）
ユーザー登録（https://f.i-learning.jp） にて登録を御願いします。
※法人グループのユーザーの方は別途申請が必要となります。

初めてご利用の方へ

初期パスワード発行メールが
メールボックスに届かないケースがあります。
迷惑メールフォルダに届いている可能性があ
ります。

ログインできない場合は
使用ブラウザの許可サイトに

[*.]csod.com

の登録をお願いいたします。

ポップアップブロックの解除も
お願いいたします。

※ご注意ください
当研修システムでは「受講者名変更」による代替受講はできません

https://i-learning.csod.com/
https://f.i-learning.jp/
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「詳細を表示」ボタンをクリックすると
クラスの詳細内容が表示されます

お申し込み方法 （日程の選択）
クラスの詳細情報が表示されます。

購入に進みます

ご受講希望の日程を選びます
空席数もご確認ください
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お申し込み方法 （購入数の指定）

数量入力

他者申し込みの場合は
その他：事前購入の枠に
お申し込みいただく人数を入力してください
※空席以上の数を入力すると正常に申し込み処理ができませんのでご注意ください。

確認いただき 「送信」を押してください
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このページが印刷できます。

登録内容に問題がなければ
「チェックアウトに進む」ボ
タンを押してください。

「申込規定」「研修コース利用条件」を必ず
お読みいただきますようお願いいたします。

他にもコースを選ぶ場合は
「コース検索を続ける」ボタンを
押してください

お申し込み方法 （申し込みの確認）

受講者が「インベントリ」になっている
ことをご確認ください。
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このページの印刷ができます。

お支払い方法をお選びください。
（ユーザーご登録時にご指定されたお支払い方法が
プルダウンメニューに表示されます）

※クレジットカードの法人グループ申込者の方のご説明は
次ページへ

確認いただき 「次へ」を押してください

お申し込み方法 （お支払いの確認）
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お申し込み方法 （お支払いの確認→クレジットカードの場合）

クレジットカード番号、有効期限、セキュリティコードを
入力してください。
※クレジットカードは VISA/Master の使用が可能です。

カードの情報は、アイ・ラーニングを介さず
直接クレジットカード会社に情報を送信いたします。
※お問合せがカード会社から入った場合に
確認させていただくため、連絡先ご住所をご記載ください



2626

内容をご確認のうえ「発注」ボタンを押してください

お申し込み方法 （購入手続き完了）

※購入手続き完了後、上記メールが法人グループ申込者様に届きますので内容をご確認ください。
※システム送信メールのため、届かない場合は迷惑メールフォルダ、御社のセキュリティまで
ご相談ください

再度内容をご確認願います

送信元アドレス：i-noreply@i-learning.jp
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お申し込み方法 （受講の割当て）

「インベントリの管理」リンクを
クリックしてインベントリ管理画面に
入り、受講者の割り当てを行います。

申し込みありがとうございました

こちらの
メニューか
左上のホーム
ボタンから
受講登録の確
認が可能です。
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お申し込み方法 （受講の割り当て）

ご購入いただいた研修が表示されています。
「利用可能」に購入数量が表示されていることをご確認いただき、「ユーザーの割り当て」ボタンをクリックしてください。

ユーザーの割り当て
該当の研修に受講者を登録します

登録を表示
該当の研修に登録されている受講者が
表示されます

インベントリ調整
未割り当てのインベントリがある場合
表示されます

インベントリ管理ページに移動
数量→購入数
使用済み→割り当て完了数
利用可能→割り当て未完数
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お申し込み方法 （ユーザーの受講割当）

研修 次郎

研修 太郎

研修 花子

ご購入いただいた割り当て可能な
数量が表示されています

法人ユーザー受講者がリストされています。
人数が多い場合は氏名で「検索」もできます。
※姓名欄が逆になっていますのでご注意ください。

受講対象者のお名前にチェックをチェックを入れ
「送信」ボタンを押してください

ユーザーの割り当て（受講する方を選択）を行います
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お申し込み方法（受講申し込み完了→受講生へ連絡）

インベントリの割り当てが完了いたしますと
割り当てられた「法人グループユーザー（受講者）」様宛、メールが送信されます。
TO：法人グループユーザー（受講者） CC :法人グループ申込者

※ご受講に際して必要な情報を記載しております。
必ず法人グループユーザー（受講者）様にご確認いただいてください。
※システム送信メールのため、届かない場合は、迷惑メールフォルダをご確認のうえ、
御社のセキュリティまでご相談いただくようご連絡ください。

送信元アドレス：i-noreply@i-learning.jp受講者へのお申し込みご連絡メール

トレーニング詳細ページのURLをご案内しています。
受講者の方に記載いただきたい（テキスト送付先等）項目
がございますので、必ずリンク先をクリックいただき情報
を確認いただくようご連絡ください。
※PDF(電子）テキストのみの場合は当作業は不要です。

印刷テキストご希望の受講生に
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必要な情報を
記載ください

「トレーニング詳細」ページ
から、申し込みフォームの中
に、印刷テキストの送付先を
登録する欄があります。

※お申し込み締切日まで修正が可能です
法人グループ申込者でも記載は可能です

お申し込み方法（受講申し込み完了→受講生へ連絡）
※法人グループユーザー(受講者）でログインした画面となります

※法人グループユーザーでログ
インし「研修受講リスト」から
該当のコースを選択することも
可能です。
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お申し込み方法 （受講割当完了の確認）

受講者の割り当てが完了すると「利用可能」数が「0」になり、
ユーザーの割り当てボタンが消えていることをご確認ください。
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お申し込み 確認方法（受講登録の管理）

お申し込みの確認は、右上部のメニューバーから
「部下の研修を管理」を選び、確認したい法人グループ
ユーザー（受講者）の「トレーニング受講リストの表示」
をクリックしてご確認いただけます。
お申し込みの研修一覧が表示されます。
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受講実績と受講証明について 法人グループユーザー（受講者）

「アンケート」ボタンをクリック
※マウスの右ボタンクリックでもアンケート
のメニューが表示されます

コース終了後、ログインし、「研修受講リストの表示」メニューを選び アンケートボタンをクリックします
※アンケートのないコースは、自動的にコース終了後に受講証明書（修了証）が発行されます。

受講終了から日数を経過していますと
リストされない場合があります。
その際は「有効」→「完了」に変更すると
表示されます
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「続行」ボタンを選んでください

アンケートをご記入ください。
（途中保存も可能です）

受講実績について （アンケートの回答）
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受講実績について 受講証明書（修了証）の表示
「研修受講リストの表示」メニューより、トレーニングのフィルタを「完了」に変更すると、受講完了した研修がリストされます

※法人グループユーザー受講者のご対応となります。

「有効」→「完了」に変更

「修了証を表示」ボタンをクリック

「受講証明書」が表示されます。
「修了証」としてご使用ください

PDU対象コースをご受講された場合は
PDU証明書として表示されます。

※一部コースを除き
アンケートに回答しないと修了証（受講証明書）は表示されません
※e-ラーニングの修了証は各研修受講コンテンツ内での発行となります
※PDU対象のe-ラーニングは当研修システムにて発行可能です

受講後は早めの「受講証明書」の発行をお願いいたします
PDU発行ありタイプ
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キャンセル方法 （インベントリの取り消し）

法人グループ申込者様は
インベントリ購入分のキャンセル処理はできません
（ご自身のご受講分は可能です）

インベントリの取り消しは
弊社までご連絡をお願いいたします。
（弊社にてお取り消しと返金の処理を行います）
※ご連絡いただいた日でのキャンセル規定に基づき、お取
消しのお手続きをさせていただきます。

宛先：contact@i-learning.jp
-------------------------------------------------
【件名】申し込みキャンセル依頼
【本文】
■コースコード：
■コース名：
■受講年月日：
■会社名：
■受講者名：
■お問い合わせ内容：

-------------------------------------------------

mailto:contact@i-learning.jp
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キャンセル方法 （インベントリの取り消し）

送信元アドレス：i-noreply@i-learning.jpキャンセル処理が完了いたしますと、法人グループ申し込みユーザー様宛
【i-Learning】 受講お取消し完了のお知らせ
【i-Learning】 取り消し返金のお知らせ

の2通のメールが送信されます。ご確認ください。



3939

＜追記＞iLHub 用語のご説明

トレーニング

イベント

カリキュラム

セッション

集合/オンライン コースを意味します
（セッション単位でお申し込みます）

開催のクラスを意味します。
1イベントあたり、複数のセッションがあります。
セッション単位でお申し込みします。各セッション単位に
定員があります

e-ラーニングなど

講習全体を意味します

オンラインセッション

テスト

ビデオ

ライブラリ

当システム上で作られたテスト（準備中）

動画（準備中）

PDFなどのドキュメント（準備中）

複数の学習コンテンツをまとめた自学自習

学習教材
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インベントリ
--申込担当者や人事担当者の組織内申し込み処理を意味します

・インベントリ割り当て → 購入したセッションを組織内にあるユーザーへ渡すこと
※別途権限が必要となります。利用されたい方はお問い合せください。

＜追記＞iLHub 用語のご説明

https://www.i-learning.jp/contact/
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